
NYHETER 2010

Riksidrottsförbundets utökade krav på redovisning av antalet ledare i flera
åldersintervall har medfört några nyheter för 2010 års version av närvarokorten.

Programmet fungerar likadant som tidigare.

I registret ska nu registreras 1 för samtliga funktionshindrade alltså inte
endast för de som är över 20 år.

Det finns också möjlighet att registrera personummer på närvarokortet.
Födelsedata i formatet 2001-01-04 måste alltid registreras men i det fall
personummer registreras i registret så visas detta på närvarokortet.

Det är RF som önskar personnummer på närvarokorten. Ett flertal kommuner
säger nej till detta. Därför bör observeras vad som gäller för behandling
av personnummer.

För att få behandla personuppgifter krävs att bestämmelserna
i personuppgiftslagen (PuL) följs. Det innebär bl.a. att det
ska finnas ett eller flera förutbestämda syften med
behandlingen och att inte fler uppgifter än vad som är
nödvändigt behandlas (9 § PuL). Att behandling av
personnummer är särskilt skyddsvärd framgår av 22 § PuL.
Datainspektionen lämnar inga tillstånd till behandling av
personuppgifterna utan ansvaret för att PuL följs ligger på
den som behandlar personuppgifterna d.v.s. den s.k.
personuppgiftsansvarige.

Det som är nytt är att redovisningen för såväl det statliga som kommunala
stödet redovisas på en tredje sida.
Här redovisas då också samtliga åldersintervall för funktionshindrade och ledare.

Gul färg avser det statliga bidraget från RF.

Blå färg avser det kommunala bidraget.

Det finns numera sju rader där ledare registreras.

Föregående års register kan kopieras till 2010

När detta ska göras måste man kopiera en kolumn åt gången.

Dvs först markerar man alla namn och kopierar till det nya, därefter födelsedata osv

I det fall de frivillga uppgifterna i gula celler har används kan alla kopieras samtidigt

Använd kommandot KOPIERA ( Ctrl+c ) ---> KLISTRA IN ( Ctrl+v )

mailto:mhkonsult@telia.com


Använd ALDRIG kommandot KLIPP-UT---> KLISTRA IN
Ska inte användas i modellen någonsin.

Behöver du hjälp så kontakta undertecknad. Supporten är alltid kostnadsfri.

MHäggström KONSULT AB

Mikael Häggström

033-241766 ; 0704-908556

mhkonsult@telia.com

mailto:mhkonsult@telia.com


Dvs först markerar man alla namn och kopierar till det nya, därefter födelsedata osv

I det fall de frivillga uppgifterna i gula celler har används kan alla kopieras samtidigt

mailto:mhkonsult@telia.com




1. Ladda ned filen från kommunens hemsida och spara den på din egen hårddisk
Spara gärna filen som Närvarokort 2010 - IFK Stadsköping P-12
alltså en identitet för din förening och din grupp. Detta väljer du givetvis själv.
Observera att det är ett nytt program för varje kalenderår.

Grunden för programmet är att registrera i GRÖNA CELLER
Undantag är de frivilliga adressuppgifter etc i registret som är gulmarkerade.

Du kan också registrera personnummer ( i en del versioner har kommunen inte önskat detta)
Observera då följande :
För att få behandla personuppgifter krävs att bestämmelserna
i personuppgiftslagen (PuL) följs. Det innebär bl.a. att det
ska finnas ett eller flera förutbestämda syften med
behandlingen och att inte fler uppgifter än vad som är
nödvändigt behandlas (9 § PuL). Att behandling av
personnummer är särskilt skyddsvärd framgår av 22 § PuL.
Datainspektionen lämnar inga tillstånd till behandling av
personuppgifterna utan ansvaret för att PuL följs ligger på
den som behandlar personuppgifterna d.v.s. den s.k.
personuppgiftsansvarige.

I den gröna rutan registrerar DU det nummer som respektive deltagare har i registret.

Om du ska ha med nr 15 på närvarokortet

Radnr 1

Automatiskt kommer då namn och födelsedata på närvarokortet.

Radnr 1
I det fall du registrerat personnummer i registret ersätter detta födelsedata.
Du bygger närvarokortet med att registrera samtliga deltagare som du önskar ha med

Registrera sedan Aktivitet, Klockslag, Datum och Närvaro.
(I del kommuner registreras också aktivitet i Egen anläggning)

Om en deltagare registreras flera gånger kommer en varning och cellen blir röd. Detta innebär inte att beräkning inte sker

Radnr 1

I en del versioner där kommunen använder sig av begränsat antal bidragsberättigade deltagartillfällen finns namnen med automatik på 
närvarokortet när de är registrerade i registret

När du registrerat allt ovan sker med automatik summering för såväl det statliga som det kommunala bidraget.
Alla summeringar finns på sidan 3 (inkluderar alla registreringar på sidan 1 och 2.
Programmet har alla bestämmelser inprogrammerade så du behöver inte fundera om någon är bidragsberättigad eller inte.

Så här skapar du ett nytt kort när kortet är fullt. Om du använder Excel 2007
Gå till fliken KORT Gå till fliken KORT
Klicka på Redigera Högerklicka när markören finns på fliken
Klicka på Flytta eller kopiera blad Klicka på Flytta eller kopiera 
Klicka i rutan Skapa en kopia Klicka i rutan Skapa en kopia
Klicka i rutan Före blad -flytta till slutet Klicka i rutan Före blad -flytta till slutet
Du har nu ett exakt likadant - kort(2) etc. Du har nu ett exakt likadant - kort(2) etc.
Ta bort alla markeringar med Ta bort alla markeringar med DELETE. Ta bort alla markeringar med DELETE.
Om du vet att du kommer att ha fler aktiviteter än ett kort rymmer så kan du skapa detta efter att du 
registrerat alla namn första gången.

Vanliga frågor när det inte summerar.
Ledarens födelsedata är inte registrerad i REGISTER.
Kvinna/man är inte registrerat i REGISTER.
Ledarens närvaro är inte markerad på KORT.
Aktivitet, klockslag eller datum är ej registrerat på KORT

KOM iHÅG ATT ALDRIG ANVÄNDA KOMMANDOT KLIPP-UT-->KLISTRA IN i modellen.
Använd i stället KOPIERA-KLISTRA IN.

Om du har "brädgårdstecknet" # i någon summeringcell på kortet måste du kontakta undertecknad.

FÖDDNAMN PÅ DELTAGARE

FÖDDNAMN PÅ DELTAGARE

15

1997-06-12

1997-06-12

15 LEIF PERSSON

NAMN PÅ DELTAGARE FÖDD
15 LEIF PERSSON

3. Under alla flikar KORT  m.m arbetar du så här

MANUAL

2. Starta i fliken REGISTER ( i vissa versioner heter fliken REG)

Du registrerar alla potentiella deltagare och ledare i ett register. Du ska då registrera
Namn, Födelsedata och Kön (ev. Funktionshindrad respektive boende i annan kommun).



Under 2010 kommer undertecknad att använda Excel 2003. Det innebär att för de som har Excel 2007
och ska skicka filer till mig måste spara filen i format Excel 2003. 

Om du behöver hjälp så ring eller Maila gärna
All support är kostnadsfri.
mhkonsult@telia.com
Mikael Häggström
Syréngatan 24
507 31  Brämhult
Tel. 033 - 24 17 66;  0704 -90 85 56



<--- Registrera föreningen

NAMN FÖDELSEDATA KVINNA/ MAN
FUNKTIONS 
HINDRAD ANNAN KOMMUN

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

SIDAN 7         2010-08-30



<--- Registrera föreningen

NAMN FÖDELSEDATA KVINNA/ MAN
FUNKTIONS 
HINDRAD ANNAN KOMMUN

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112

SIDAN 8         2010-08-30



<--- Registrera föreningen

NAMN FÖDELSEDATA KVINNA/ MAN
FUNKTIONS 
HINDRAD ANNAN KOMMUN

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168

SIDAN 9         2010-08-30



<--- Registrera föreningen

NAMN FÖDELSEDATA KVINNA/ MAN
FUNKTIONS 
HINDRAD ANNAN KOMMUN

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

169
170
171
172
173
174
175
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
222
223
224

SIDAN 10         2010-08-30



<--- Registrera föreningen

NAMN FÖDELSEDATA KVINNA/ MAN
FUNKTIONS 
HINDRAD ANNAN KOMMUN

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

225
226
227
228
229
230
231
232
233
234
235
236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
246
247
248
249
250
251
252
253
254
255
256
257
258
259
260
261
262
263
264
265
266
267
268
269
270
271
272
273
274
275
276
277
278
279
280

SIDAN 11         2010-08-30



<--- Registrera föreningen

NAMN FÖDELSEDATA KVINNA/ MAN
FUNKTIONS 
HINDRAD ANNAN KOMMUN

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

281
282
283
284
285
286
287
288
289
290
291
292
293
294
295
296
297
298
299
300
301
302
303
304
305
306
307
308
309
310
311
312
313
314
315
316
317
318
319
320
321
322
323
324
325
326
327
328
329
330
331
332
333
334
335
336

SIDAN 12         2010-08-30



<--- Registrera föreningen

NAMN FÖDELSEDATA KVINNA/ MAN
FUNKTIONS 
HINDRAD ANNAN KOMMUN

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

337
338
339
340
341
342
343
344
345
346
347
348
349
350
351
352
353
354
355
356
357
358
359
360
361
362
363
364
365
366
367
368
369
370
371
372
373
374
375
376
377
378
379
380

SIDAN 13         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

ANVÄND SKRIV UT - MARKERING
VID UTSKRIFT

ADRESS POSTNR ORT

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 14         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112

ANVÄND SKRIV UT - MARKERING
VID UTSKRIFT

ADRESS POSTNR ORT

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 15         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168

ANVÄND SKRIV UT - MARKERING
VID UTSKRIFT

ADRESS POSTNR ORT

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 16         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

169
170
171
172
173
174
175
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
222
223
224

ANVÄND SKRIV UT - MARKERING
VID UTSKRIFT

ADRESS POSTNR ORT

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 17         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

225
226
227
228
229
230
231
232
233
234
235
236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
246
247
248
249
250
251
252
253
254
255
256
257
258
259
260
261
262
263
264
265
266
267
268
269
270
271
272
273
274
275
276
277
278
279
280

ANVÄND SKRIV UT - MARKERING
VID UTSKRIFT

ADRESS POSTNR ORT

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 18         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

281
282
283
284
285
286
287
288
289
290
291
292
293
294
295
296
297
298
299
300
301
302
303
304
305
306
307
308
309
310
311
312
313
314
315
316
317
318
319
320
321
322
323
324
325
326
327
328
329
330
331
332
333
334
335
336

ANVÄND SKRIV UT - MARKERING
VID UTSKRIFT

ADRESS POSTNR ORT

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 19         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

337
338
339
340
341
342
343
344
345
346
347
348
349
350
351
352
353
354
355
356
357
358
359
360
361
362
363
364
365
366
367
368
369
370
371
372
373
374
375
376
377
378
379
380

ANVÄND SKRIV UT - MARKERING
VID UTSKRIFT

ADRESS POSTNR ORT

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 20         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

TELEFON MOBIL E-MAIL

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 21         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112

TELEFON MOBIL E-MAIL

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 22         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168

TELEFON MOBIL E-MAIL

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 23         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

169
170
171
172
173
174
175
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
222
223
224

TELEFON MOBIL E-MAIL

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 24         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

225
226
227
228
229
230
231
232
233
234
235
236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
246
247
248
249
250
251
252
253
254
255
256
257
258
259
260
261
262
263
264
265
266
267
268
269
270
271
272
273
274
275
276
277
278
279
280

TELEFON MOBIL E-MAIL

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 25         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

281
282
283
284
285
286
287
288
289
290
291
292
293
294
295
296
297
298
299
300
301
302
303
304
305
306
307
308
309
310
311
312
313
314
315
316
317
318
319
320
321
322
323
324
325
326
327
328
329
330
331
332
333
334
335
336

TELEFON MOBIL E-MAIL

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 26         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

337
338
339
340
341
342
343
344
345
346
347
348
349
350
351
352
353
354
355
356
357
358
359
360
361
362
363
364
365
366
367
368
369
370
371
372
373
374
375
376
377
378
379
380

TELEFON MOBIL E-MAIL

FRIVILLIGA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ÄNDRAS

SIDAN 27         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

SIDAN 28         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112

SIDAN 29         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168

SIDAN 30         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

169
170
171
172
173
174
175
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
222
223
224

SIDAN 31         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

225
226
227
228
229
230
231
232
233
234
235
236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
246
247
248
249
250
251
252
253
254
255
256
257
258
259
260
261
262
263
264
265
266
267
268
269
270
271
272
273
274
275
276
277
278
279
280

SIDAN 32         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

281
282
283
284
285
286
287
288
289
290
291
292
293
294
295
296
297
298
299
300
301
302
303
304
305
306
307
308
309
310
311
312
313
314
315
316
317
318
319
320
321
322
323
324
325
326
327
328
329
330
331
332
333
334
335
336

SIDAN 33         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

337
338
339
340
341
342
343
344
345
346
347
348
349
350
351
352
353
354
355
356
357
358
359
360
361
362
363
364
365
366
367
368
369
370
371
372
373
374
375
376
377
378
379
380

SIDAN 34         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

SIDAN 35         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112

SIDAN 36         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168

SIDAN 37         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

169
170
171
172
173
174
175
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
222
223
224

SIDAN 38         2010-08-30



NAMN FÖDELSEDATA

1

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

225
226
227
228
229
230
231
232
233
234
235
236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
246
247
248
249
250
251
252
253
254
255
256
257
258
259
260
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