NYHETER 2010

Riksidrottsforbundets utokade krav pa redovisning av antalet ledare i flera
aldersintervall har medfért ngra nyheter for 2010 ars version av narvarokorten.

Programmet fungerar likadant som tidigare.

| registret ska nu registreras 1 for samtliga funktionshindrade alltsa inte
endast for de som ar 6ver 20 ar.

Det finns ocksa majlighet att registrera personummer pa narvarokortet.
Fodelsedata i formatet 2001-01-04 maste alltid registreras men i det fall
personummer registreras i registret s visas detta pa narvarokortet.

Det ar RF som 6nskar personnummer pa narvarokorten. Ett flertal kommuner
sager nej till detta. Darfor bor observeras vad som géller fér behandling
av personnummer.

For att f& behandla personuppgifter kravs att bestammelserna
i personuppgiftslagen (PuL) foljs. Det innebér bl.a. att det

ska finnas ett eller flera férutbestamda syften med
behandlingen och att inte fler uppgifter an vad som ar
nddvandigt behandlas (9 § PuL). Att behandling av
personnummer ar sarskilt skyddsvéard framgar av 22 § PulL.
Datainspektionen lamnar inga tillstand till behandling av
personuppgifterna utan ansvaret for att PuL foljs ligger pa
den som behandlar personuppgifterna d.v.s. den s.k.
personuppgiftsansvarige.

Det som ar nytt ar att redovisningen for saval det statliga som kommunala

stodet redovisas pa en tredje sida.

Har redovisas da ocksa samtliga aldersintervall for funktionshindrade och ledare.

Gul farg avser det statliga bidraget fran RF.

Bla farg avser det kommunala bidraget.

Det finns numera sju rader dar ledare registreras.

Foregaende ars register kan kopieras till 2010

Nar detta ska géras maste man kopiera en kolumn at gangen.

Dvs forst markerar man alla namn och kopierar till det nya, darefter fddelsedata c

| det fall de frivillga uppgifternai gula celler har anvands kan alla kopieras samtis

Anvand kommandot KOPIERA ( Ctrl+c ) ---> KLISTRA IN ( Ctrl+v)


mailto:mhkonsult@telia.com

Anvand ALDRIG kommandot KLIPP-UT---> KLISTRA IN
Ska inte anvandas i modellen nagonsin.

Behover du hjalp s& kontakta undertecknad. Supporten ar alltid kostnadsfri.
MHaggstrom KONSULT AB

Mikael Haggstrém

033-241766 ; 0704-908556

mhkonsult@telia.com



mailto:mhkonsult@telia.com
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MANUAL

1. Ladda ned filen fran kommunens hemsida och spara den pa din egen harddisk

Spara garna filen som Néarvarokort 2010 - IFK Stadskdping P-12
alltsa en identitet for din forening och din grupp. Detta valjer du givetvis sjalv.
Observera att det ar ett nytt program for varje kalenderar.

Grunden for programmet &r att registrera i GRONA CELLER
Undantag ar de frivilliga adressuppgifter etc i registret som ar gulmarkerade.

2. Starta i fliken REGISTER (i vissa versioner heter fliken REG)

Du registrerar alla potentiella deltagare och ledare i ett register. Du ska da registrera
Namn, Fodelsedata och Kon (ev. Funktionshindrad respektive boende i annan kommun).
Du kan ocksa registrera personnummer ( i en del versioner har kommunen inte 6nskat detta)
Observera dé& foljande :

For att f behandla personuppgifter krdvs att bestimmelserna

i personuppgiftslagen (PuL) féljs. Det innebar bl.a. att det

ska finnas ett eller flera férutbestdmda syften med

behandlingen och att inte fler uppgifter &n vad som ar

nodvéndigt behandlas (9 § PuL). Att behandling av

personnummer &r sarskilt skyddsvard framgar av 22 § PuL.

Datainspektionen lamnar inga tillstand till behandling av

personuppgifterna utan ansvaret for att PuL féljs ligger pa

den som behandlar personuppgifterna d.v.s. den s.k.

personuppgiftsansvarige.

3. Under alla flikar KORT m.m arbetar du s& har
| den gréna rutan registrerar DU det nummer som respektive deltagare har i registret.

Om du ska ha med nr 15 p& nérvarokortet

| NAMNPADELTAGARE | FoDD |

Radnr| 1] 15 [ [ |
Automatiskt kommer d& namn och fodelsedata pa nérvarokortet.

[ NAMNPADELTAGARE | FoDD |

Radnr| 1] 15 [LEIF PERSSON [ 19970612 |

| det fall du registrerat personnummer i registret ersatter detta fodelsedata.
Du bygger narvarokortet med att registrera samtliga deltagare som du énskar ha med

Registrera sedan Aktivitet, Klockslag, Datum och Narvaro.
(1 del kommuner registreras ocksa aktivitet i Egen anlaggning)

Om en deltagare registreras flera gdnger kommer en varning och cellen blir réd. Detta innebér inte att berékning inte sker

| NAMNPADELTAGARE | FoDD |
Radnr| 1] 15 [LEIF PERSSON [ 10070612 |

I en del versioner dar kommunen anvénder sig av begransat antal bidragsberattigade deltagartillfallen finns namnen med automatik pa
narvarokortet nar de &r registrerade i registret

Nar du registrerat allt ovan sker med automatik summering for sdval det statliga som det kommunala bidraget.
Alla summeringar finns p& sidan 3 (inkluderar alla registreringar pa sidan 1 och 2.
Programmet har alla bestammelser inprogrammerade s& du behéver inte fundera om nagon &r bidragsberattigad eller inte.

S& har skapar du ett nytt kort nar kortet ar fullt. Om du anvander Excel 2007

Ga till fliken KORT Ga till fliken KORT

Klicka p& Redigera Hogerklicka nar markoren finns pa fliken
Klicka p& Flytta eller kopiera blad Klicka pa Flytta eller kopiera

Klicka i rutan Skapa en kopia Klicka i rutan Skapa en kopia

Klicka i rutan Fore blad -flytta till slutet Klicka i rutan Fore blad -flytta till slutet
Du har nu ett exakt likadant - kort(2) etc. Du har nu ett exakt likadant - kort(2) etc.

Ta bort alla markeringar me« Ta bort alla markeringar med DELETE. Ta bort alla markeringar med DELETE.

Om du vet att du kommer att ha fler aktiviteter dn ett kort rymmer sa kan du skapa detta efter att du
registrerat alla namn férsta gangen.

Vanliga frdgor nar det inte summerar.

Ledarens fodelsedata ar inte registrerad i REGISTER.
Kvinna/man &r inte registrerat i REGISTER.

Ledarens nérvaro &r inte markerad pd KORT.

Aktivitet, klockslag eller datum &r ej registrerat pd KORT

KOM iHAG ATT ALDRIG ANVANDA KOMMANDOT KLIPP-UT-->KLISTRA IN i modellen.
Anvand i stéllet KOPIERA-KLISTRA IN.

Om du har "bradgéardstecknet” #i ndgon summeringcell p& kortet maste du kontakta undertecknad.



Under 2010 kommer undertecknad att anvanda Excel 2003. Det innebar att for de som har Excel 2007
och ska skicka filer till mig maste spara filen i format Excel 2003.

Om du behover hjalp sa ring eller Maila garna
All support &r kostnadsfri.
mhkonsult@telia.com

Mikael Haggstrom

Syréngatan 24

507 31 Bramhult

Tel. 033 - 24 17 66; 0704 -90 85 56




<--- Registrera féreningen

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

NAMN

FODELSEDATA

KVINNA/ MAN

FUNKTIONS
HINDRAD

ANNAN KOMMUN
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<--- Registrera féreningen

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

NAMN

FODELSEDATA

KVINNA/ MAN

FUNKTIONS
HINDRAD

ANNAN KOMMUN
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<--- Registrera féreningen

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

NAMN

FODELSEDATA

KVINNA/ MAN

FUNKTIONS
HINDRAD

ANNAN KOMMUN
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<--- Registrera féreningen

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

NAMN

FODELSEDATA

KVINNA/ MAN

FUNKTIONS
HINDRAD

ANNAN KOMMUN
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<--- Registrera féreningen

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

NAMN

FODELSEDATA

KVINNA/ MAN

FUNKTIONS
HINDRAD

ANNAN KOMMUN
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<--- Registrera féreningen

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

NAMN

FODELSEDATA

KVINNA/ MAN

FUNKTIONS
HINDRAD

ANNAN KOMMUN

281
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<--- Registrera féreningen

DELTAGAR- OCH LEDARREGISTER

NAMN

FODELSEDATA

KVINNA/ MAN

FUNKTIONS
HINDRAD

ANNAN KOMMUN

337
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ANVAND SKRIV UT - MARKERING

VID UTSKRIFT

DELTAGAR- OCH LED

FRIVILLIGA

NAMN

FODELSEDATA

ADRESS

POSTNR

ORT
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ANVAND SKRIV UT - MARKERING

VID UTSKRIFT

DELTAGAR- OCH LED

FRIVILLIGA

NAMN

FODELSEDATA

ADRESS

POSTNR

ORT
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ANVAND SKRIV UT - MARKERING

VID UTSKRIFT

DELTAGAR- OCH LED

FRIVILLIGA

NAMN

FODELSEDATA

ADRESS

POSTNR

ORT
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ANVAND SKRIV UT - MARKERING

VID UTSKRIFT

DELTAGAR- OCH LED

FRIVILLIGA

NAMN

FODELSEDATA

ADRESS

POSTNR

ORT

169

170

171

172

173

174

175

176

177

178

179

180

181

182

183

184

185

186

187

188

189

190

191

192

193

194

195

196

197

198

199

200

201

202

203

204

205

206

207

208

209

210

211

212

213

214

215

216

217

218

219

220

221

222

223

224

SIDAN 17

2010-08-30



ANVAND SKRIV UT - MARKERING

VID UTSKRIFT

DELTAGAR- OCH LED

FRIVILLIGA

NAMN

FODELSEDATA

ADRESS

POSTNR

ORT
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ANVAND SKRIV UT - MARKERING

VID UTSKRIFT

DELTAGAR- OCH LED

FRIVILLIGA

NAMN

FODELSEDATA

ADRESS

POSTNR

ORT
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ANVAND SKRIV UT - MARKERING
VID UTSKRIFT

DELTAGAR- OCH LED FRIVILLIGA

NAMN FODELSEDATA JADRESS POSTNR ORT

337

338

339

340

341

342

343

344

345

346

347

348

349

350

351

352

353

354

355

356

357

358

359

360

361

362

363

364

365

366

367

368

369

370

371

372

373

374

375

376

377

378

379

380

SIDAN 20 2010-08-30



DELTAGAR- OCH LEDA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ANDRAS

NAMN

FODELSEDATA

TELEFON

MOBIL

E-MAIL
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DELTAGAR- OCH LEDA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ANDRAS

NAMN

FODELSEDATA

TELEFON

MOBIL

E-MAIL
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DELTAGAR- OCH LEDA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ANDRAS

NAMN

FODELSEDATA

TELEFON

MOBIL

E-MAIL
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DELTAGAR- OCH LEDA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ANDRAS

NAMN

FODELSEDATA

TELEFON

MOBIL

E-MAIL
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DELTAGAR- OCH LEDA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ANDRAS

NAMN

FODELSEDATA

TELEFON

MOBIL

E-MAIL
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DELTAGAR- OCH LEDA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ANDRAS

NAMN

FODELSEDATA

TELEFON

MOBIL

E-MAIL
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DELTAGAR- OCH LEDA UPPGIFTER - RUBRIKERNA KAN ANDRAS

NAMN

FODELSEDATA

TELEFON

MOBIL

E-MAIL
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DELTAGAR- OCH LED/

NAMN

FODELSEDATA
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DELTAGAR- OCH LED/

NAMN

FODELSEDATA
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