VALLENTUNA KOMMUN
Fritidsnamnden

Sammanstdllning

Intern kontrollplan

Rutin/system | Kontrollmoment |Kontrollansvar |Frekvens |Metod Avvikelserappor- | Riskbeddmning
tering till
Leverantorsfaktura | Attestreglemente Kommunen anvdnder 2-3
/sakgranskning/ efterlevs sedan 2005
attest Rdtt betalning och elektronisk faktura-
kontering hantering
Kundreskontra Tagna beslut i FN - Ekonomiansvarig 2 ggr/ar Stickprov Forvaltningschef/ 2
inregistrerat i FRI Fritidsndmnd
Handkassor mm Redovisning stdmmer | Ekonomiansvarig 2 ggr/ar Stickprov Forvaltningschef/ 3
mot kvitton samt Fritidsndmnd
efterlevnad mot
gdllande policy
Personalkostnader | Grunduppgifter rdatt | Forvaltningen Lopande Komplett Forvaltningschef/ 3
registrerade anvdnder sedan Fritidsndmnd
Attest enligt januari 2006
reglemente BeSched, forsystem
till eCompanion
Rott ansckan fran
Foreningssbidrag | forening Ndmndsekreterare |Ldpande Komplett Forvaltningschef/ 2-3
Utb bidrag enl normer Fritidsndmnd
Uppdatering av FRI- | Ekonomiansvarig 2 ggr/ar Stickprov
systement Systemansvarig Vid behov Komplett

07-11-15




VALLENTUNA KOMMUN

Fritidsnamnden

Rutin/system | Kontrollmoment |Kontrollansvar |Frekvens |Metod Avvikelserappor- | Riskbeddmning
tering till
Entrékassa Rdtt summor inlagda i | Ekonomiansvarig Innan badet | Komplett Forvaltningschef
Kvarnbadet kassasystemet oppnar 2-3
Avstdmning kassa- Ekonomiansvarig 3 ggr/sdsong | Komplett
forsdlda kort
Kontroll Z-kvitton Ekonomiansvarig Varje vecka | Komplett
Avstdmning
redovisning - insatta | Ekonomiansvarig 3 ggr/sdsong | Komplett

medel

07-11-15




VALLENTUNA KOMMUN

Fritidsnamnden

Rutin/system | Kontrollmoment |Kontrollansvar |Frekvens |Metod Avvikelserappor- | Riskbeddmning
tering till

Tekniska rutiner |Revisionsbesiktning Brandmyndigheten 1 ggn/ar Besiktning Fritidsintendent 3-4
Brandsékerhet - Test larm-brandskdp- | 1:e vaktmdstare 1 ggn/mdnad | Egenkontroll | Fritidsintendent
Vallentuna Ishall | ufrymningsplan-

brandsldckare

Brandadvning l:e vaktmdstare Vartannat ar |Praktisk évning | Fritidsintendent
Kylsystem - Besiktning l:e vaktmdstare 1 ggn/ar Besiktning av | Fritidsintendent 3-4
Vallentuna Ishall kylsystemets Veritas

sdkerhetsventiler
Badvattenkontroll - | Kemisk analys av Samhdllsbyggn férv | 4-6 ggr/ar | Alcontrol Fritidsintendent 3-4
Kvarnbadet badvattnet laboratorier

Automatiserad PH och | Maskinist/vaktm 2 ggr/dag Avldsning Fritidsintendent

klormdtare

Manuell PH och Maskinist/vaktm 3 ggr/dag Vattenprov Fritidsintendent

klorvdrdesprov
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