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MYNDIGHET AVDELNING/KONTOR FASTSTALLEL SE-
DATUM
Fritidsnamnden Fritidskontor et 1992-04-07
Reviderad 2006
FRITIDSCHEF
Handlingar Anvisningar och kommentarer Forvaringsplats Lev till centr.arkiv | Gallras/Bevaras
Arbetskopia protokall, Efter 1 ar till namndsekreterare Fritidschef Gallras efter 5 ar
fritidsndmnden
Arbetskopia protokall, Efter 1 ar till namndsekreterare Fritidschef Gallras efter 5 ar
arbetsutskottet
Underlag for budgetarbete Fritidschef Gallras vid inaktualitet
Aktuella projekt Fritidschef Gallras vid inaktualitet
Driftfragor Fritidschef Gallras vid inaktualitet
V erksamhetsfragor Fritidschef Gallras vid inaktualitet
Personal parm Halls aktuell Fritidschef
FSKF-parm Halls aktuell Fritidschef
Cookiefiler Fritidschef Gallras omedel bart
Globalfiler Fritidschef Gallras omedel bart
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NAMNDSEK RETERARE
Handlingar Anvisningar och kommentarer Forvaringsplats Lev till centr.arkiv | Gallras/Bevaras
Diarieforda handlingar (akter) | Rensas fore arkivl&ggning Namndsekreterare 5 + innevarande |Bevaras
Protokoll, fritidsnamnden Inbinds K assaskap 1ar Bevaras
Protokoll, arbetsutskottet Inbinds K assaskap 1ar Bevaras
Kallelser FN och FN-AU Namndsekreterare Gallras da protokollet ar
fardigt
MBL-protokoll, original : Namndsekreterare 5ar Bevaras
Fritidsndmndens Finnsi protokoll + i forekommande | Ndmndsekreterare 54 +innevarande |Bevaras
verksamhetsberé&ttel ser fall i akter
Kopia N&mndsekreterare Gallras efter 10 &
Arvodeslistor FN och FN-AU Namndsekreterare Gallras efter 2 ar
Diariekort DiVa-programmet Namndsekreterare 10 & + innevarande | Bevaras
(Efter 1 &r pa papper)
Diarielistor DiVa-programmet Namndsekreterare 5ar+innevarande | Bevaras
(Efter 1 &r pa papper) (foljer med akterna)
Ett ex Sparas hos Gallras efter 10 &r
ndmndsekreterare
Arsrapport DiVA-programmet Namndsekreterare 5 ar+innevarande | Bevaras
(foljer med akterna)
Ett ex sparas hos Gallras efter 10 &r
ndmndsekreterare
Anmadlningar och rapporter Namndsekreterare Gallras efter 5 ar
Arenderegister Namndsekreterare Bevaras
Inkommande och avgaende Namndsekreterare Gallras efter 5 ar
skrivelser
Avtal K assaskap Gallras vid inaktualitet
Postlistor DiVa-programmet Namndsekreterare Gallras efter 5 ar
(Efter 1 &r pa papper)
Bidragsansokningar Namndsekreterare Gallras efter 5 ar
Utbetalda bidrag Namndsekreterare Gallras efter 5 ar
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NAMNDSEK RETERARE
Handlingar Anvisningar och kommentarer Forvaringsplats Lev till centr.arkiv | Gallras/Bevaras
Bidragskontroller Namndsekreterare Gallras efter 5 ar
Verksamhetsberéttel ser, Arkivlaggs arsvis Namndsekreterare 5ar Bevaras
foreningars
Foreningsstadgar Namndsekreterare Gallras vid inaktualitet
Foreningsregister FRI-systemet + parm Namndsekreterare Gallras vid inaktualitet
Info. om nybildade, vilande Namndsekreterare Gallras efter 10 ar
och nerlagda féreningar
Vallentuna-Steget, manus Namndsekreterare Gallras vid inaktualitet
Cookiefiler Namndsekreterare Gallras omedel bart
Globalfiler Namndsekreterare Gallras omedel bart
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Handlingar

Anvisningar och kommentarer

Forvaringsplats

Lev till centr.arkiv

Gallras/Bevaras

Londlistor

Original for senaste 2 aren

Personal- och ekonomiansvarig

Gallras efter 2 &r

T2:0r — tjanstgoringsrapport

Original for senaste 2 aren

Personal- och ekonomiansvarig

Gallras efter 2 &r

TAP —tjanstgoringsrapport

Original for senaste 2 aren

Personal- och ekonomiansvarig

Gallras efter 2 &r

TIM-anstéllda

Personakter Rensas fore arkivldggning Personal- och ekonomiansvarig | Vid behov Bevaras

L otteriansokningar Original aktuella 3 ar Personal- och ekonomiansvarig Gallras efter 3 ar
Cookiefiler Personal- och ekonomiansvarig Gallras omedel bart
Globalfiler Personal- och ekonomiansvarig Gallras omedel bart




VALLENTUNA KOMMUN

FRITIDSINTENDENT

Dokumenthanteringsplan

2000-11-14

5

Handlingar Anvisningar och kommentarer Forvaringsplats Lev till centr.arkiv | Gallras/Bevaras
Driftenheten

Futis-protokol| Fritidsintendent Gallras efter 5 &r

Personal Original hos personal- och Fritidsintendent Kopior galrasvid

ekonomiansvarig

inaktualitet

Skrivelser andra forvaltningar

Fritidsintendent

Gallras vid inaktualitet

Journalparm + diverse
budgethandlingar

Original pa ekonomikontoret

Fritidsintendent

Kopior gallras efter 5 ar

Osseby IP Parm, objekt Fritidsintendent Gallras vid inaktualitet
Cookiefiler Fritidsintendent Gallras omedel bart
Globalfiler Fritidsintendent Gallras omedel bart
Kvarnbadet Parm, objekt Forman Gallras vid inaktualitet
Vallentuna P Parm, objekt | P-forman Gallras vid inaktualitet
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Handlingar Anvisningar och kommentarer | FOrvaringsplats Lev till centr.arkiv | Gallras/Bevaras
Bokningsbekraftel ser Uthyrningsassistent Gallras efter 1 &r
Blanketter, utkvitterade Uthyrningsassi stent Gallras vid inaktualitet
nycklar

Forhandsansokan Uthyrningsassistent Gallras efter 1 &r
lokalbokning

Fakturakopior Uthyrningsassi stent Gallras efter 1 &r

(uthyrningsverksamhet,
fOreningsservice)

Diverse taxor/avgifter

Uthyrningsassi stent

Gallras vid inaktualitet

FRI-systemet

ADB

Uthyrningsassi stent

Gallras vid inaktualitet

Diverse skrivelser

ADB

Uthyrningsassi stent

Gallras vid inaktualitet

Uteidrott/skridskoverksam-het

Uthyrningsassistent

Gallras efter 3 &r

(protokall)

Hallidrotter (protokoll) Uthyrningsassi stent Gallras efter 3 ar
Cookiefiler Uthyrningsassi stent Gallras omedel bart
Globalfiler Uthyrningsassi stent Gallras omedel bart
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Handlingar Anvisningar och kommentarer Forvaringsplats Lev till centr.arkiv | Gallras/Bevaras
V erksamhetsenheten
Overgripande
gardsverksamhet Enhetschef Gallras vid inaktualitet
Nova Forestandare Gallras vid inaktudlitet
Hammargarden Forestandare Gallras vid inaktudlitet
Ballstabergsgarden Forestandare Gallras vid inaktudlitet
Karbygarden Forestandare Gallras vid inaktudlitet
Fritidsgardarnas Original finns tillsammans med Namndsekreterare
verksamhetsberé&ttel ser fritidsndmndens beréttel se.

K opior Enhetschef Gallras efter 10 &
Tryggare Vallentuna
Forebyggande/uppsotkande
verksamhet Enhetschef Gallras vid inaktualitet
Ekonomihandlingar Personal- och ekonomiansvarig Gallras vid inaktualitet
Personal Personal- och ekonomiansvarig Gallras vid inaktualitet

Alkohol- och drogpreven-

tion, Overgripande Enhetschef Gallras vid inaktualitet

Policydokument Origina Enhetschef Gallras vid inaktualitet
Kopia Drogsamordnare - -

Lagar Drogsamordnare Gallras vid inaktualitet

Projekt Drogsamordnare 10 & + innevarande | Gallras

Aktuell statistik Drogsamordnare Gallras vid inaktualitet

Ekonomihandlingar

Personal- och ekonomiansvarig

Gallras vid inaktualitet
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Handlingar

Anvisningar och
kommentarer

Forvaringsplats

Lev till centr.arkiv

Gallras/Bevaras

Simskola Hjdlmsta och Kvarnbadet

Handikappkonsulent

Gallras vid inaktualitet

Adresser handikappade

Sekretessbelagt. Forvaras
i 1ast skdp

Handikappkonsulent

Gallras vid inaktualitet

Fritidsaktiviteter funktionshindrade

Handikappkonsulent

Gallras vid inaktualitet

Kurser

Handikappkonsulent

Gallras vid inaktualitet

Handikappridning Handikappkonsul ent Gallras vid inaktualitet
Egna utskick Handikappkonsulent Gallras vid inaktualitet
Information fran Handikappkonsulent Gallras 1 ar

handi kapporgani sationer

Handi kappradet Kopior Handikappkonsul ent Gallras 1 &
FRI-HAND FOMS Halls aktuell Handikappkonsulent

Broschyrer ang. fritidsverksamhet for

Handikappkonsulent

Gallras vid inaktualitet

handikappade
Cookiefiler Handikappkonsulent Gallras omedel bart
Globalfiler Handikappkonsulent Gallras omedel bart

Fritidsnamnden/fritidskontoret har antagit kommunfullméktiges e-postpolicy.

Arkivredogorare: Namndsekreterare Marie-L ouise Bornholm
Arkivansvarig: Namndsekreterare Marie-Louise Bornholm




