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VALLENTUNA KOMMUN " KALLELSE

Fritidsndmnden 2009-12-07

2. Besluts- och behdérighetsattestanter 2010
Dnr FN 2009.053 002

Arbetsuiskottets férslag vid sammantridet den 23 november

- 2009, § 110
Fritidsnamnden beslutar i enlighet med fritidsforvaliningens forslag
nedan.

Arendet

Fritidsndmnden har att uise besluisattestanter och ersattare fér dessa
samt att ange vilka ansvar uppdragen géaller. Beslutsattestant vidime-
rar att namndbeslut, budgetanslag eller annan av fullmaktige eller
namnd beslutad plan samt normer eller riktlinjer f6ljs. Vederbdrande
svarar ocksa for att kontering verkstalls.

Enligt kommunens redovisningsreglemente ska, fGrutom besluts-
attestanter, &ven behérighetsattestanter godkannas av fritidsnamn-
den.

Fritidsforvaltningens forslag
Fritidsforvaltningens féreslar att beslutsattestanter utses enligt nedan-
staende forteckning:

Ansvar Verksamhet Beslutsatiestant

400 104 Fritidsnamndens
(fritidsnamnden) ordforande

401 300 Fritidschefen
(fritid, arrangemang och verksam-
het)

401 390 : Fritidschefen
(fritidsférvaltningens administra- '
tion)

402 340 Fritidsintendenten
(idrotts- och fritidsanldggningar)

403 300 Chef ungdoms-
(fritid, arrangemang och verksam- verksamheten
het)

403 350 Chef ungdoms-
(ungdomsverksamheten) Verksamheten

405 300 Handikapp-
(fritid, arrangemang och verksam- konsulenten-
het)

406 301 Namndsekreterare
(féreningsbidrag) Marie-Louise

Bornholm
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VALLENTUNA KOMMUN KALLELSE

Fritidsndmnden 2009-12-07

Investeringsbudget :
Som ersattare foreslas tjanstgorande ersattare pa fjansten eller nar-
maste dverordnad. For fritidsndmndens ordférande ar fritidschefen
ersattare.

Fritidskontoret foreslar vidare att Inger Karlsson, administrativ chef,
utses som ordinarie behorighetsattestant med Marie-Louise Bornholm
som ersattare. Beslutet gller samtliga ansvar inom driftbudgeten
samt for investeringsbudgeten.
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VALLENTUNA KOMMUN  KALLELSE

Fritidsnamnden - 2000-12-07

3. Bidrag speciella indamal 2010
Dnr FN 2009.054 805

Arbetsutskottets férslag vid sammantradet den 23 november
2009, § 111 '
Fritidsnamnden beslutar att féljande bidrag ska betalas ut fér 2010
(tas ur kontot "bidrag speciella &ndamal’”):

- Vallentuna/Osseby OL: 25 000 kronor

- GolF Kare: 90 000 kronor

- Markim-Orkesta IF: 95 000 kronor

- Frosunda SK: 80 000 kronor

Harefter finns 54 000 kronor kvar pa kontot.

Arendet

Fritidsndmnden reserverar varje ar medel till de féreningsagda
idrottsplatserna (Karevallen, K&mpavallen/Orkestaplanen och
Bjorkvallen) samt till Vallentuna —Osseby OL (OrienteringsLopare)
(arsavgift till Norrkartor).

FritidsnAmnden beslutade

» ' den 26 januari 2009, § 7, att bidraget till Vallentuna/Osseby OL
fran 2009 skulle vara 25 000 kronor och

* den 20 augusti 2009, § 85, ait bidragen till de féreningsagda
idrottsplatserna 2009 skulle vara enligt foljande:
GolF Kare: 90 000 kronor
‘Markim-Orkesta IF: 95 000 kronor
Frosunda SK: 80 000 kronor

Efter fordelning av medlen finns 54 000 kronor kvar pa kontot "Bidrag
speciella andamal”.

Fritidsférvaltningens forslag

Fritidsforvaltningen foreslar att bidragen behalis oférandrade under
2010.
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VALLENTUNA KOMMUN KALLELSE

Fritidsndmnden 2009-12-07

4. Utvardering av simskolan pa Kvarnbadet sommaren 2009 samt simskoleavgift
2010 och 2011

Dnr FN 2009.014 817

Arbetsutskottets forslag vid sammantréadet den 23 november
2009, § 112

Fritidsndmnden beslutar aft simskoleavgiften ska vara 400 kronor,
d.v.s. of6réndrad, under 2010 och 2011 samt att ge fritidskontoret i
uppdrag att upphandla simskoleverksamheten gallande 2010 och
2011.

Arendet

Gym & Sim Vallentuna har pa uppdrag av fritidsndmnden bedrivit
simskola pa Kvambadet under 2009. Verksamheten har framst vant
sig till barn i aldern fyra till sex ar.

Fritidsnamnden beslutade den 19 februari 2009, § 29, att utvardera
simundervisningen under histen. '

Fritidskontorets tjdnsteutlatande

Simskoleverksamheten var indelad i fem perioder, varje period be-
stod av tio lektioner under tva veckor. 351 barn deltog i 2009 ars sim-
skola. Nyit for aret var, aft lektionerna pagick under 30 minuter i stal-
let for, som tidigare, 40 minuter. Eftersom bam i de aktuella aldrarna
har svart att halla koncentrationen upplevdes den férkortade under-
visningstiden som positiv saval av badpersonal som féraldrar. En an-
nan positiv orsak till den forkortade lektionstiden &r, att det &r svart fér
barnen att vara i vatinet under mer an 20-30 minuter under kalla och
kyliga dagar.

Sammantaget ar fritidsférvaltningen och badpersonalen mycket ndjda
med simlérarna och den simundervisning som Gym & Sim bedrivit pa
Kvarnbadet.

Simskoleavgiften till Gym & Sim har varit 400 kronor. Dessutom har
fritidsnamnden kompenserat Gym & Sim med 200 kronor per barn.
Total simskoleavgift har alltsa varit 600 kronor per elev. Fritidsforvalt-
ningen anser att avgiften varit rimlig.

Fritidsférvaltningens férslag

Fritidsférvaltningen féreslar att simskoleavgiften pa 400 kronor ska
vara oftrandrad under 2010 och 2011 samt att fritidsndmnden ger
fritidskontoret i uppdrag att upphandla simskoleverksamheten gal-
lande 2010 och 2011.
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VALLENTUNA KOMMUN KALLELSE

Fritidsnamnden ' 2009-12-07

5. Information om Vallentuna IP
Dnr FN 2008.035 826

Information vid arbetsutskottets sammantrdade den 23 november
2009, § 113

Olle Wallin, samhallsbyggnadschef, informerade om bakgrunden till
IP-projekiet, vilket blivit en del av centrumutbyggnaden med TuFa
som ekonomiskt ansvarig. Projektet har bestatt av flera olika delar -
det s.k. IP-projektet samt parkering och ny vag 6ver befintlig grus-
plan. Vidare redogjorde Olle Wallin for att entreprenaden inne pa IP-
omradet har delats upp pa tre delentreprenader. Detta har inneburit
en konkurrenssituation och darmed lagre kostnader mot att endast en
totalentreprendr anlitats. Dessutom redogjorde Olle Wallin for att an-
slagen budget kan hallas enligt projektledaren, Bertil Sjogren.

Projektet kommer troligtvis att slutredovisas under hésten 2010.

Informationen delges dven vid fritidsndmndens sammantrade.
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VALLENTUNA KOMMUN KALLELSE

Fritidsnamnden 2009-12-07

6. Information om planerna for elljusspar i sédra Vallentuna
Dnr FN 2009.044 214

Information vid arbetsutskottets sammantriade den 23 november
2009, § 114

Olle Wallin, samhallsbyggnadschef, informerade om planema for om-
radet i och kring Béllstaberg och den framtida markinldsen, som kom-
munen genomfor med Stockholms stad. Olle Wallin redogjorde for
tankar om mdjliga sparstrackningar i omradet och &ven for tidigare
diskussioner om en framtida idrottsplats i sodra Vallentuna. Vidare
framholls vikten av att i samband med tecknande av avial med mark-
agaren, JM, bevaka att utrymme finns for ett framtida sparomrade
som eventuellt skulle kunna sammankopplas med Vallentuna IP:s
alternativt Taby IP:s motionsspér.

Informationen delges aven vid fritidsnamndens sammantrade.

Arendets tidigare behandling

Arbetsutskottet beslutade den 23 november 2009, § 114 att uppdra till
fritidsférvaltningen att fortsétta se over forutsditningarna fér nya spar
saval pa Vallentuna IP som i Béllstabergsomradet samt aft under va-
ren presentera en vision om framtida etablering av motionsspar.
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VALLENTUNA KOMMUN KALLELSE

Fritidsndmnden 2009-12-07

7. Granskning av rutiner for kontanthantering vid fritidskontoret
Dnr FN 2009.052 007

Arbetsutskottets férslag vid sammantradet den 23 november
2009, § 115

Fritidsndmnden beslutar ait godké&nna revisionsrapporien "Kontant-
hantering vid fritidskontoret” samt férvaltningens vidtagna atgarder.

Arendet )

De fortroendevalda revisorerna i Vallentuna gav Komrev inom Ohr-
lings PricewaterhouseCoopers i uppdrag att granska kontanthante-
ringen vid fritidskontoret med anledning av att kontanta medel vid ett
flertal tilifallen forsvunnit pa fritidskontoret.

| samband med granskningen har utredaren fungerat som "bollplank”
nar personalen sjalva utformat nya kassa- och forsaljningsrutiner.

Ett antal tgarder har ocksa vidtagits i syfte att undvika framtida for-
luster. Flera rutiner har helt enkelt upphért med omedelbar verkan
och vid arsskiftet 2009/2010 kommer handldggningen av kvarvarande
forséljning att verga till kulturférvaltningen. Pa biblioteket finns redan
rutiner fér s.k. uppdragsférséljning.

Revisorerna dnskar svar pa vilka étgérder fritidsndmnden kommer att
vidta for att stérka den interna kontrollen.

Fritidsférvaltningens férslag

De atgarder som ar vidtagna finns redovisade i granskningsrapporten
och fritidsférvaltningen har svart att se att det finns nagot mer att gora
gallande rutiner innan all {érsaljning upphdr vid arsskiftet.

Utbildning i kontanthantering kommer att genomfGras for samtlig be-
rord personal inom forvaltningen. Utbildare kommer Carin Hultgren,
Komrey, att vara.

Alla fakta finns att |Asa i granskningsrapporten och fritidsférvaliningen
ser inget viterligare att tilldgga.

Den interna kontrollen enligt internkontrollplanén fungerar enligt fast-
stalld kontrollplan och rapportering sker till fritidsndmnden tva ganger
per ar.

Om det fortsatiningsvis skulle uppsta brist av allvarlig karaktar kom-
mer rapportering att ske omgaende till fritidsndmnden.

Handlingar i &rendet '
Revisionsrapport Kontanthantering vid fritidskontoret.
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1 Bakgrund'

De fortroendevalda revisorerna i Vallentuna kommun har gett Komrev inom Ohrlings Pri-
cewaterhouseCoopers i uppdrag att granska kontanthantering vid fritidskontoret med an-
ledning av att kontanta medel vid et flertal tillfillen forsvunnit p3 fritidskontoret,

Av kommunallagen framgér att kommunens nimnder skall ha kontroll &ver sin verksam-
het. Detta innebar att nimnderna sjdlva ansvarar for att ha indamalsenlig styrning sd att
verksamheten bedrivs p4 ett effektivt sétt, att det finns sikra rutiner som forhindrar forlus-
ter och att politiker och tjinsteman skyddas mot oberiittigade misstankar samt sikerstiller A
att redovisningen #r rittvisande.

Véren 2009 forsvann 790 kronor fran kontantkassan (diverse intikter). Forlusten
har enligt uppgift utretts av kommunens sikerhetssamordnare. Virt att notera &r att
vid samma tillfalle fanns en deposition om 500 kronor for hyra gymnasiet i samma
kassaskrin som de 790 kronoma lig i. Depositionen 1ig i ett hopvikt Ad-papper
och inte tillsammans med 6vriga pengar som forsvann.

I januari 2009 forsvann samtliga mynt som forvarades i kontantkassan, bland annat
ett myntror med enkronor. Hur mycket kontanter som forvarades i kontantkassan
dr ddremot oklart.

Hosten 2008 forsvann 5 000 kronor som avség en depositionsavgift i samband med
forhyming av en festlokal. Depositionen forsvann enligt uppgift "pa vigen till”
kontantkassan. Denna héindelse har polisanmiilts av kommunens kassaansvarige.

Under hosten 2008 forsvann dven 1 500 kronor frin handkassan som tillhérde
ungdomsenheten vid Fritidskontoret. Handkassan forvarades i ett dokumcntskap
Personalen skramlade ihop pengar for att aterstilla handkassan.

Fore 2005/2006 forsvann pengar avseende nyckeldepositioner. Detta uppmiérk-
sammades i samband med avstdmning da det upptécktes att det fanns fler nyckel-
kvittenser &n bokforda deponerade intékter pa balanskontot. Fér att mojliggbra
aterbetalning av depositionerna togs medel fran fritidsnimndens budget.

Granskningen har gehomfdrts under perioden maj till och med augusti 2009,

1.1

Revisionsfraga

Syftet med denna granskning r att kartligga vilka intikter som hanteras via kontantkas-
san och beddma riskerna for ekonomiska frluster vid hantering av dessa kontantkassor.



1.2 Avgransning

Intékter som tidigare hanterats via kontantkassan men som upphért har kartlagts men inte
vidare granskats. Rutinerna som avses beskrivs i avsnitten 2.1.1. och 2.1.2.

1.3 Revisionsmetod

Granskningen inleddes med ett mote med kommundirektéren. Vid métet informerades ut-
redaren om de fOrluster av kontanter som forekommit. Direfter hade utredaren ytterligare
ett mote med kommundirektSren, som da &ven var tillférordnad fritidschef, och kommu-
nalradet.

Granskningen har genomforts genom intervjuer med fritidskontorets ekonomipersonal och
kartldggning av rutinema f5r kontanthantering.

Samtliga rutiner for kontanthantering som beskrivs i avsnitt 2 har kartlagts. Darefter har
de olika momenten i rutinerna riskbedomts. Riskbedémningen har da utgétt ifrén att eli-
minera risken for framtida forluster.

Som ett led i att riskbeddma rutinerna och motverka att liknande forluster uppstar i framti-
den har utredaren fungerat som ett “bollplank™ néir fritidskontorets personal sjdlva utfor-
mat nya kassa- och forsiljningsrutiner.

Lépande faktaavstdmning, av utredarens minnesanteckningar forda vid i interviuerna, har
gjorts i samband med granskningen. Féreliggande granskningsrapport har dven varit fSre-
mal for faktaavstimning av de personer som intervjuats i samband med genomford
granskning.

2 Granskningsresultat

2.1 Rutinbeskrivningar

I avsnittet nedan beskrivs kortfattat de olika intiktsrutinerna (kontantuppbérd) och i fore-
kommandefal] hindelseforloppet nir kontanter f3rsvunnit.

2.1.1 Depositionsavgifter

Vid forhyrning av lokaler togs en depositionsavgift ut nir nycklarna till lokalen utkvitte-
rades. Depositionsavgiften (100 kronor per tillfille) lades i kontantkassan innan inséttning
pé postgiro och/eller bankgiro samt bokforing pa balanskonto, Fritidskontoret och den
som hyrde lokalen skrev pa en nyckelkvittens nir nyckeln limnades ut/togs emot. Nir
nycklarna dterlimnades aterbetalades depositionen.



En depositionsavgift vid hyra av festlokal om 5 000 kronor, lades i kontantkassan innan
insdttning pa postgiro och/eller bankgiro och bokforing pé balanskonto.

Rutinen att ta ut depositionsavgift togs, enligt uppgift som framkom i samband med denna
granskning, bort av fritidschefen. Bakgrunden ska ha varit att det vid avstdmning av nyck-
elkvittenser och insatta pengar visade p4 fler nyckelkvittenser &n insatta pengar p balans-
kontot. Ytterligare orsak till att sluta ta ut depositionsavgift var nir depositionen om 5 000
kronor fSrsvann frén fritidskontoret, ‘

» ] samband med denna granskning har framkommit att denna kontantuppbérd har
upphért fore ar 2009. '

2.1.2 Kaffeforsiljning och kép av frimarken

Kontoret har av bestkare tagit betalt for kaffe 1 kaffeautomaten, fem kronor per kaffekopp.
Nir kaffeautomaten tomdes pa mynt lades dessa i kontantkassan. | januari 2009 férsvann
dessa mynt frin kontantkassan. Fritidskontoret har numera slutat att ta betalt for kaffet,
eftersom ingen annan forvaltning tar ut avgift f5r kaffe.

Sekreteraren vid fritidskontoret képte frimiirken for namndutskick som kontorets personal
sedan har kunnat képa for privat bruk. Betalningen frdn personalen lades 1 kontantkassan.
Att salja frimirken till personalen som betalts av skattemedel &r oldmpligt och upphorde
som en foljd av granskningen.

» 'Forsiljning av kaffe och inkop av frimirken for privat bruk upphdrde under denna
granskning. :

2.1.3 Fdrsaljning av fiskekort och kartor

Fritidskontoret har pd provision salt fiskekort till Vallentuna sjon. Fiskekorten omfattade
fiske per dag, tvé veckor och periodkort. Den totala forsiljningen under 2008 uppgick till
2 080 kronor, varav provision uppgick till 395 kronor.

Vidare har kontoret silt kornmunkartor och orienteringskartor. Kommunkartan kostar 40
kronor medan orienteringskartan Roslagsleden kostar 70 kronor. Omfattning pa forsalj-
ning &r enligt uppgift frdn fritidskontoret ca 500-1 000 kronor per 4r.

» Forsiljning av fiskekort och kartor vid fritidskontoret kommer att ui:phiira frin och
med ar 2010,

2.2 Kontantkassan

Kontantkassan 4r en "genomgéngskassa” och har dirfor inte bokfrts som likvida medel i
ekonomisystemet. Detta dr en korrekt hantering av en “genomgangskassa”. Diremot har vi
konstaterat att dokumenterade rutiner saknades for denna kontanthantering.



Nedan beskrivs hur rutinerna ség ut:

All personal vid fritidskontoret kunde silja fiskekort och kartor. Kvitto limnades till kund
vid forséljning av fiskekort, men inte vid forséljning av kartor. Fritidskontorets personal
kunde &ven tomma kaffeautomaten. Ingen notering om hur mycket mynt som fanns i au-
tomaten gjordes. Inte heller nér automaten témdes.

Kartoma f6rvarades dppet, medan fiskekorten forvarades i kassa-/dokuementskép i kassa-
ansvariges rum. Detta skép 6ppnas med nyckel och nycklarna férvarades i nyckelské-
pet/stdldskyddsskdpet som 6ppnas med ett kombinationslis.

Koden till kombinationslaset till nyckelskdpet/stdldskyddsskapet har varit oféréindrad se-
dan inkopet juni 1984. Anledningen till att kombinationsldset varit detsamma anges vara
att man inte vet hur kombinationen skall dndras. Skapet stir i kassaansvariges rum och &r
olast under dagtid. ‘

Kontanterna fran forsdljningen av fiskekort, kartor, kaffeautomaten och i forekommande-
fail deponeringsavgifterna har forvarats i ett olast skrin i ovan nimnda kassa-
/dokumentskép.

Négon kassabok har inte forts. Vissa noteringar har gjorts pa 1dsblad av kassaansvarig se-
dan &r 2006 (ndgon verifiering av detta har inte gjorts i samband med denna granskning).

Det har fdrekommit att personalen ldnat pengar frin kontantkassan. Om kassansvarig varit
pa plats nir pengarna lanats har hon skrivit en lapp pd hur mycket och vem som lanat
pengar. I det fall kassaansvarig inte varit pa plats har det varit den som lnat som sjélv ska
skriva en lapp med uppgifterna ovan och ligga i kontantkassan,

2.3 Riskbeddmning

Efter genomfdrd granskning konstaterar vi att det forekommit stor tillginglighet till kon-_
tantkassan som f6ljd av de bristfilliga rutinerna. I praktiken har alla som haft kunskap om
kombinationslset och/eller som p# ett naturligt sétt befunnit sig i kassaansvariges rum
mdjlighet att ta nyckeln, 5ppna dokumentskapet och ta pengarna.

Pengama kan ocksa ha forsvunnit i de fall dokumentskapet varit Sppet i samband med att
négon haft ett drende i skapet. Alla p kontoret har ocksa nycklar till varandras kontors-
rum.

Vi kan dven konstatera att det finns risk att alla pengar frin kaffeautomaten inte har redo-
visat pd grund av bristfalliga rutiner.



Eftersom fritidskontoret saknar uppgift om hur ménga kartor som finns i “lager” och att
kartorna fSrvaras dppet pa kontoret finns risk att alla forsdljningsintiikter inte redovisats.

I samband med denna granskning har méjligheten att l4na frin kontantkassan upphort.
Det finns risk att personal tidigare lanat frin kassan utan att nagon lapp lagts i lddan. En-
ligt uppgift har frigan stiills om 14n skett nér pengarna (790 kronor) forsvunnit, men ingen
av personalen har sagt att man l4nat frin kassan vid detta tillfille.

2.4 Vidtagna atgiirder

I samband med granskningen har fritidskontoret genomfort en Oversyn av samtliga rutiner
som medf6rde att vissa rutiner upphort. For kvarvarande rutiner (kontantkassan och for-
siljningsrutiner; kartor och fiskekort) tog fritidskontoret fram skriftli ga rutinbeskrivningar.

En ny rutin bérjade tillampas for forvaring av kontantkassan. Forandringen innebar en be-
grénsning av tillgéngligheten till densamma. Vidare inférdes en ny rutin f6r hantering och
avstamning av kontantkassan. Bland annat har anvindandet av kassabok inforts, kvitto
lémnas till kund vid kartfSrsaljning, avstimning av kontantkassan gentemot kassabok sker
och inséttningsrutin har faststillts. N

Efter vidtagna atgéirder har fritidskontoret beslutat att all kontantforsiljning ska upphdra
frén och med januari 2010. . '

3 Sammanfattande bedémning

Det &r fritidsn#mnden som enligt kommunallagen ytterst ar ansvarig for den interna kon-
trollen for sin verksambet och fritidschefen har det yttersta ansvaret pé tjiinstemannaniva.

. Vi har konstaterat stora brister i den interna kontrolien vad avser mottagande, fGrvaring
och redovisning av kontanter avseende de intikter som hanterats via kontantkassan innan
de siitts in p& postgiro och/eller bankgiro samt bokfors.

Efter genomford granskning 4r vér sammanfattande bedSmning att savil nimnd som fri-
tidschef har brustit i sitt ansvar, med tanke p4 att pengar forsvunnit vid flera tillfillen utan
att erforderliga dtgérder vidtagits. Med erforderliga tgdrder avser vi att forlusterna inte
har utretts och att rutinerna inte har setts gver i syfte att undvika framtida fortuster.
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Fritidsnadmnden 2009-12-07

8. Anmadlningar och rapporter

Meddelas och laggs till handlingarna.

1. Delegationsbeslut
Tillstdnd att réka och fortara alkohol vid fest.

Se pam. -

2. Verksamhetsberattelser
IntAmnade verksamhetsberattelser for

2008 Vallentuna Styrketraningsférening

2008/09 Vallentuna Bordtennisklubb
3. Nybildad férening

Young Life Vallentuna har den 17 november 2009 godkants som fo-
rening utan bidrag.

Ovriga arenden delges i protokoll.
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