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VALLENTUNA
KOMMUN

Policy

Vallentuna kommuns och kommunala bolags upphandlingar styrs enligt lagar och regler
som instiftas for offentlig upphandling. Huvudregeln ar att "Tilldelning av kontrakt skall
goras med utnyttjande av de konkurrensmgjligheter som finns. Upphandlande myndigheter
skall behandla leverantorer pa ett likvardigt och icke-diskriminerande satt. Genomforandet
av upphandlingsforfarandet skall ske med iakttagande av 6ppenhet.”

Denna policy galler for alla VVallentuna kommuns kommunala verksamheter.

Dérutover galler :

+ Kommunens riktlinjer for upphandling
skall foljas

+ Upphandlingsverksamheten skall
organiseras pa ett for kommunen som
helhet effektivt satt.

+ Rekommendationer utgivna av
tillsynsmyndigheter och Sveriges
kommuner och landsting skall beaktas

+ Upphandlingar skall ske samordnat med
ovriga UNO-kommuner och andra
upphandlande myndigheter nar sa
bedoms fordelaktigt
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Inkdp skall ske via ramavtal nér
ramavtal finns for 6nskad vara eller
tjanst

Forfragningsunderlag bor dar sa ar
lampligt utformas sa att &ven sma och
medelstora foretags intressen tillvaratas

Miljoaspekter skall beaktas for att

framja en langsiktig hallbarhet

Etiska aspekter skall beaktas vid avtal
med leverantor
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Riktlinjer for upphandling

Tillampning av lagen (1992:1528) om offentlig upphandling/LOU

1 Organisation

Kommunstyrelsen &r huvudman for samordningen av
kommunens upphandlingar. Kommunstyrelsen skall
se till att upphandlingsfunktionen uppratthalls av
kommunjuristen.

Kommunen har en gemensam upphandlingsfunktion

med professionell upphandlingskompetens for att

e ge rad och stod till bestallande och upphandlan-
de verksamheter i den kommunala organisationen

e ge stdd till kommunstyrelsen i dess uppdrag att
samordna forvaltningen av kommunens angela
genheter och ha uppsikt éver 6vriga namnders och
styrelsers upphandlingsverksamhet.

2 Allmant

Upphandlingar oOverstigande de troskelvarden som
finns i lagen om offentlig upphandling skall i normal-
fallet handlaggas av den gemensamma upphandlings-
funktionen/kommunjuristen.

Vad géller entreprenadupphandlingar skall dessa upp-
handlas av samhéllsbyggnadsforvaltningen. Entrepre-
nader i LOU avser endast byggentreprenader, d. v. s.
bygg- eller anlaggningsarbeten.

Driftsentreprenader inom 6vriga omraden skall hand-
laggas enligt LOU:s regler om kop av tjanster.

Troskelvérdet, som &r det berédknade vérdet av en
upphandling, styr enligt vilka regler i LOU som en
upphandling skall genomféras. Upphandlingen far
inte delas upp och berédkningsmetod inte véljas i syfte
att komma under troskelvardet.

Upprepade upphandlingar av samma kategori varor
och tjanster under ett budgetér skall sammanraknas
vid troskelvardesberakningen. Vid langre avtalstid
skall vardet under den totala avtalstiden troskel-
vardesberaknas.

Vid samtliga upphandlingsformer med undantag for
direktupphandling och specialfall vid foérenklad och
forhandlad upphandling, skall annonsering ske i
enlighet med LOU.

All dokumentation skall vara skriftlig med undantag
for direktupphandling dar forfrdgan och svar far
varamuntliga.
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3 Upphandling dver tréskelvardet
Vid upphandling oOverstigande troskelvérden som
anges i LOU och regleras enligt EG-direktiv finns
foljande huvudformer:

Oppen upphandling, selektiv upphandling och for-
handlad upphandling.

a. Oppen upphandling

Upphandling dar alla leverantorer far lamna anbud
och dar forfragningsunderlaget efter kommunens
annonsering skickas ut till den leverantor som sa
begar. Forhandling far inte forekomma.

b.  Selektiv upphandling

Upphandling dar kommunen genom annons bjuder in
leverantoren att ansoka om att fa Idmna anbud. Efter
annonsering inkommer leverantéren med intyg som
styrker dennes formaga i olika avseenden. Kom-
munen véljer sedan efter en kvalificeringsprocess ut
ett antal leverantorer som erhéller forfragnings-
underlag. Forhandling fér ej forekomma.

¢. Foérhandlad upphandling,

Upphandling dar kommunen inbjuder vissa leveran-
torer att Idmna anbud och kan forhandla med dem.
Liksom vid selektiv upphandling sker forst en
kvalificering av leverantdren.

4 Upphandling under

troskelvardet
Vid upphandling under troskelvérdena finns tre
huvudformer fér upphandling:

Férenklad upphandling,
direktupphandling.

urvalsupphandling och

4.1 Forenklad upphandling

Upphandlingsform som férutom under troskelvardet
anvands vid upphandlingar av B-tjanster och telefoni
och dartill anknutna tjanster oavsett varde.

4.2 Urvalsupphandling

Urvalsupphandling kan anvéndas vid upphandlingar
under troskelvardena dar man kan forvanta sig ett
stort antal anbud.

3/6



VALLENTUNA
KOMMUN

4.3 Direktupphandling

Direktupphandling ar upphandling vid enstaka till-

falle av en vara eller tjanst som vid upphand-

lingstillfallet hogst motsvarar en kostnad av:

<+ for varor och tjanster 1 bb

<+ for bygg- och anlaggningsverksamhet 7 bb

+ for varor, tjanster som genomférs av den
gemensamma upphandlingsfunktionen/kommun
juristen galler 7 bb.

4+ vid synnerliga sk&l oavsett belopp (undantag
som alltid avgdrs av kommundirektor eller
kommunjurist)

1 bb= prisbasbelopp enligt lag (1962:381) om allmén
forsakring.

Vid direktupphandling skall av konkurrensskéal minst
tre leverantorer tillfragas (kan ske muntligt) och skal
for direktupphandling och val av leverantor skall
dokumenteras.

Vid enstaka inkdp utanfor ramavtal och dar inkdps-
summan understiger 5000 kr kravs ingen dokumen-
tering.

Om det sammanlagda vardet under ett budgetar over-
stiger 1 bb=frekventa kdp skall den gemensamma
upphandlingsfunktionen/kommunjuristen kontaktas.

5 Ramavtal

Kommunstyrelsen tecknar pd uppdrag av namnd eller
styrelse ramavtal for kommunens rakning. Innan
sadant avtal tecknas skall den gemensamma upphand-
lingsfunktionen/kommunjuristen samrada med 6vriga
berdrda organ i kommunen savida inte detta framstar
som Klart obehovligt. Upphandlingsfunktionen/kom-
munjuristen skall pa eget initiativ pakalla behovet av
ramavtal for berdrda nd&mnder och styrelser.

Inkop skall ske via avrop fran ramavtal nar sadant
finns och inkdpet skall alltid godkannas av chef enligt
géllande delegationsordning.

Forteckning over kommunens ramavtal skall upp-
rattas och hallas aktuell av den gemensamma upp-
handlingsfunktionen/kommunjuristen.  Information
om ramavtalen skall vidare kontinuerligt ges till
kommunens enheter.

Néamnd/forvaltning som skall tdcka eget specifikt
behov av en vara eller tjanst kan efter kontakt med
upphandlingsfunktionen/kommunjuristen teckna eget
ramavtal. Avtalet skall registreras i den gemensamma
upphandlingsfunktionens ramavtalsregister.
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6 Ansvarsfordelning i
upphandlingsarenden

6.1 Upphandlingsfunktionens/kommun

juristens ansvar

<+ att upphandla kommungemensamma ramavtal

+ att sprida information om kommunens avtal pa
olika satt

+ att vara verksamheterna behjalplig i alla upp-
handlingsfragor samt p& uppdrag genomféra upp-
handlingar

4 att tillhandahélla kompetens och verktyg sa att
kommunen kan genomféra upphandlingar pa
ett professionellt satt

<4 att samordna upphandlingsfrdgor inom den
egna kommunen och med andra kommuner
inom UNO

+ att  kontinuerligt  folja utvecklingen inom
ansvarsomradet och med anledning darav foresla
forandringar i upphandlingsverksamhetens organi
sation

<4 att tillse att information om pagaende upphand
lingar finns tillganglig pd kommunens hemsida.

6.2 Namnds, verksamhets och avdelningschefs

ansvar

<+ att fatta beslut om anskaffning av varor och tjanster

<+ att forvaltningsspecifik upphandling sker i enlig-
het med radande lagstiftning och praxis

<4 att tillhandahéalla upphandlingsfunktionen/kom
munjuristen de upplysningar och uppgifter den
bebehdver for att kunna utféra sin samordnings-
uppgift

<+ att utse upphandlingssamordnare inom det egna
ansvarsomradet

+ svara for att upphandlingssamordnarna évervakar
att ndmndens/forvaltningens egen upphandlings
verksamhet internt samordnas

<+ att svara for att upphandlingssamordnarna ges mdj
lighet, att fortldpande inom den egna férvaltningen,
informera om géllande regler och eventuella for
&ndringar i LOU samt om gallande avtal

<+ att utse inkdpsansvariga inom respektive ansvars-
omrade

+ att se till att verksamheten foljer ingangna avtal

<4 att infor nytt ar lamna uppgifter om kommande
upphandlingar till den gemensamma upphand-
lingsfunktionen

+ att i forekommande fall samverka med fack-
liga organisationer i enlighet med lagen om med
bestdmmande i arbetslivet MBL

+ att fylla i och skicka in "Bestéllningsblankett
for upphandlingsstod” (finns pad ITorget/
Upphandlingshandboken) till upphandlingsfunk-
tionen/kommunjuristen i samband med att viss
vara/tjanst skall upphandlas av den gemensamma
upphandlingsfunktionen/kommunjuristen.
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7 Beslutanderatt i

upphandlingséarenden
Beslut fattas i enlighet med gallande delegations-
ordning.

Da politisk stallning tagits till forfragningsunderlag
eller annat dokument som faststaller kvantitet och
kvalitet, &r granskning av anbud, val av leverantor
etc. att betrakta som verkstéllighet.

Vid storre upphandlingar eller upphandlingar av
politiskt intresse fattas beslut om antagande av
leverantdr av respektive ndmnd.

Kommunstyrelsen kan pa uppdrag av en eller flera
verksamheter besluta om antagande av leverantér och
teckna avtal.

7.1 Beslut och yttrande i éverklagnings- och
skadestandarenden

Beslut och yttrande i 6verklagnings- och skadestands-
arenden fattas i enlighet med géallande delegations-
ordning.

8 Ovriga dokument

For att sékerstélla effektivitet och rattssékerhet i
upphandlingsarbetet erfordras kompletterande
dokument i form av arbetsrutiner som uppréttas och
l6pande revideras av upphandlingsfunktionen.
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VALLENTUNA
s KOMMUN

TUNA TORG 1, 186 86 VALLENTUNA
TELEFON VX 08-587 850 00
FAX 08-587 850 88

kommun@vallentuna.se
www.vallentuna.se
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